
MESE DATA ORARIO ORDINE DI 
SCUOLA SEDE ATTIVITA' DOCENTI ODG ORE 

COLLEGIALI ORE CDC NOTE

SETTEMBRE 2 8:30-12:30 TUTTI CENTRALE

ATTIVITÁ FUNZIONALI 
ALL'AVVIO 
DELL'ANNO 
SCOLASTICO

TUTTI

VEDI CONVOCAZIONE 4

SETTEMBRE 3 09:30-11 TUTTI
CENTRALE VIA 

SAN 
CRISTOFARO

COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI

VEDI CONVOCAZIONE 1:30

SETTEMBRE 4-5- 6 8:30-12:30 INFANZIA SEDE-PLESSO GRUPPI DI LAVORO TUTTI attività propedeutiche all'inizio delle lezioni 
vd. circolare

12

SETTEMBRE 4-5- 6
8:30-12:30

PRIMARIA SEDE-PLESSO GRUPPI DI LAVORO 
PER CLASSI 
PARALLELE

TUTTI
Attività propedeutiche all'inizio delle lezioni 
vd circolare

12

SETTEMBRE 4-5- 6 8:30-12:30 S.S.IG.          SEDE GRUPPI DI LAVORO TUTTI Attività propedeutiche all'inizio delle lezioni 
vd circolare

12

SETTEMBRE 9 9:00-10:30 TUTTI SEDE COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI VEDI CONVOCAZIONE 1:30

SETTEMBRE 23-24-25 16.00---- SECONDARIA MEET CONSIGLIO DI 
CLASSE TUTTI

1. Costituzione GLO-componente docente; 
2. Adeguamento  PEI temporaneo o avvio 
redazione PEI definitivo per alunni DA;
3. Andamento didattico-disciplinare;
4. Rilevazioni situazioni problematiche presenti 
in classe;
5. Individuazione alunni con BES e con DSA e 
avvio predisposizione dei relativi PDP;
6. Proposte gite  
7.Varie ed eventuali.

             30'

SETTEMBRE 24 16.30 - 
17.30 PRIMARIA MEET DIPARTIMENTI TUTTI

Dipartimenti scuola primaria O.d.G.:
1.Condivisione di buone prassi; 
2.Confronto sulla progettazione dei moduli di 
Educazione Civica da elaborare durante le  
ore destinate alla programmazione;
3. Richiesta attività di formazione per i docenti 
da inserire nel Piano di formazione.  5.
Progettazione uscite didattiche definitivo.

1

OTTOBRE 2 13.45-15,15 INFANZIA      ONLINE
CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE TUTTI

1. Andamento didattico-disciplinare;
2. Programmazione didattico-educativa; 3.
progettazione attività di ed. civica;
4. Individuazione alunni con BES e avvio 
stesura PDP e PEI per alunni disabili;
5. Piano annuale delle uscite didattiche;
6.Organizzazione attività OPEN DAY;         
7. Varie ed eventuali

1 e 1/2h

OTTOBRE 7 18:30-19:00        INF.PRIM-
           SEC. MEET

ELEZIONE 
RAPPRESENTANTI 
GENITORI NEI 
CONSIGLI DI CLASSE 
E INTERSEZIONE

TUTTI 1

OTTOBRE 15 da definire INFANZIA ONLINE PROGRAMMAZIONE TUTTI             2H

OTTOBRE 16 16.30-18.30 PRIMARIA MEET CONSIGLIO 
INTERCLASSE TUTTI

1. Andamento didattico-disciplinare;
2. Esiti accertamento livelli di ingresso;
3. Pianificazione attità di Open Day;
4.Rilevazione situazioni problematiche e 
individuazione strategie di intervento;
5. Individuazione alunni con BES e avvio 
stesura PDP e PEI;
6. Varie ed eventuali

2 1 ORA INTERCLASSE, 1 ORA SINGOLA CLASSE





OTTOBRE 21 16.00-17.00 SECONDARIA DA DEFINIRE DIPARTIMENTI TUTTI

1.Valutazioni sugli esiti delle prove di 
ingresso classi prime;
2. Aggiornamento o conferma dei criteri di 
valutazione;
3. Attività di recupero e/o potenziamento 
delle competenze di base (italiano, 
matematica, lingua inglese) per classi 
parallele;
4. Richiesta attività di formazione per i 
docenti da inserire nel Piano di 
formazione.
5. Proposte per Open Day

1

OTTOBRE 23

16.30-18.30 PRIMARIA

SEDE 
CENTRALE
/PLESSO 

INCONTRO SCUOLA-
FAMIGLIA-
PLENARIA E 
INDIVIDUALE SU 
RICHIESTA

TUTTI 2

NOVEMBRE 13 16.30 18.30 INFANZIA SEDE E PLESSO INCONTRO SCUOLA -
FAMIGLIA-PLENARIA TUTTI 2

NOVEMBRE 13 16.30-17.30 PRIMARIA DA DEFINIRE CONSIGLIO DI 
INTERCLASSE TUTTI

Interclasse tecnica 16.30-17.00:
1. Andamento didattico-disciplinare;
2. Andamento della programmazione didattico-
educativa;
3. Monitoraggio svolgimento UdA;
4. Interventi di recupero e di potenziamento 
per gruppi di livello;
5.  Varie ed eventuali
Interclasse giuridica 17.00-17.30:   
6. Insediamento del consiglio di interclasse 
con le nuove componenti;                                             
7.Andamento didattico-disciplinare;
8. Eventuali proposte da parte dei 
rappresentanti dei genitori e degli alunni
9. Varie ed eventuali.

1

NOVEMBRE 25-26-27 16/18.15 SECONDARIA DA DEFINIRE CONSIGLI DI CLASSE            TUTTI

Parte risevata ai soli docenti 30 minuti
1. Andamento didattico-disciplinare;
2.Programmazione coordinata con indicazione 
delle fasce di livello e programmazioni 
disciplinari.
3. Monitoraggio assenze ed eventuale 
segnalazione di casi particolari alla Funzione 
strumentale preposta; 
4. Stesura PEI definitivi per alunni DA e PDP 
per alunni con BES e con DSA; 
5. Partecipazione a progetti esterni e/o 
concorsi;
6. Attività di orientamento (solo classi terze); 
7. Modalità di svolgimento prove INVALSI per 
alunni con BES (solo classi terze)
Parte aperta alla componente genitori 15 
minuti
8. Insediamento del Consiglio di Classe con le 
nuove componenti
9. Andamento didattico-disciplinare: 
descrizione del profilo della classe;
10. Presentazione alla componente genitori 
delle linee generali della programmazione 
annuale e del piano delle uscite didattiche;
11. Eventuali proposte da parte dei 
rappresentanti dei genitori e degli alunni;
12. varie ed eventuali.

45'



NOVEMBRE 26 16.30-17.30 INFANZIA DA DEFINIRE CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE

Intersezione tecnica 16.30-17.00:
1. Andamento didattico-disciplinare;
2. Andamento della programmazione didattico-
educativa;
3. Varie ed eventuali.
Intersezione giuridica 17.00-17.30:
4.  Insediamento del Consiglio di Intersezione 
con le nuove componenti;
5. Andamento didattico-disciplinare delle 
sezioni;
6. Presentazione delle linee generali della 
programmazione annuale e del piano annuale 
delle uscite didattiche e delle manifestazioni;
7. Eventuali proposte da parte dei 
rappresentanti dei genitori e degli alunni;
8. Varie ed eventuali.

1

NOVEMBRE 27

16.30-18.30 PRIMARIA

SEDE 
CENTRALE
/PLESSO 

INCONTRO SCUOLA-
FAMIGLIA-
PLENARIA E 
INDIVIDUALE SU 
RICHIESTA

TUTTI 2

DICEMBRE 3 16-18 S.S.DI I G. SEDE 
CENTRALE

ASSEMBLEA CON I 
GENITORI TUTTI 2

DICEMBRE 10 16.30-17-30 PRIMARIA-
SECOND. MEET RIUNIONE INVALSI

DOCENTI 
ITALIANO, 

MATEMATICA, 
INGLESE 

1. Analisi risultati prove 2023; 2. Approcci 
didattici, strumenti e materiali; 3. Modalità 
organizzative prove 2024 1

1H SCUOLA PRIMARIA E 1 H SCUOLA SECONDARIA

DICEMBRE 10 16.30-18.30 INFANZIA DA DEFINIRE PROGRAMMAZIONE TUTTI

1. Verifica e adattamento della 
programmazione;
2. Revisione / integrazione strumenti di 
valutazione;
3. Varie ed eventuali

2

DICEMBRE 18 16.30-18.30 TUTTI SEDE 
CENTRALE

COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI

I PUNTI ALL'O.D.G SARANNO COMUNICATI 
IN CONCOMITANZA DELLA 
CONVOCAZIONE

2

GENNAIO 23 16.30-18.30 PRIMARIA ONLINE CONSIGLIO
INTERCLASSE TUTTI Verifica e correzione delle prove 2

FEBBRAIO 5 16.30-18.30 PRIMARIA SEDE CENTRALESCRUTINI I 
QUADRIMESTRE TUTTI

1. Andamento didattico- disciplinare della 
classe;
2. Valutazione intermedia PDP alunni BES e 
PEI alunni DA;
3. Monitoraggio assenze;
4. Operazioni di scrutinio;
5. Definizione degli interventi di recupero.

NON VANNO NEL COMPUTO

FEBBRAIO 3 - 4-  5 16.00-….. SECONDARIA DA DEFINIRE SCRUTINI I 
QUADRIMESTRE TUTTI

1. Andamento didattico- disciplinare della 
classe;
2. Monitoraggio PDP alunni BES e PEI alunni 
DA;
3. Monitoraggio assenze;
4. Operazioni valutazione quadrimestrale;
5. Definizione degli interventi di recupero.

45' NON VANNO NEL COMPUTO

FEBBRAIO 11 16.30-18.30 INFANZIA ONLINE PROGRAMMAZIONE TUTTI

1.Verifica e adeguamento della 
programmazione; 2.Andamento attività di ed. 
civica; 3.Interventi di recupero delle 
competenze 4.Varie e d eventuali

2

FEBBRAIO 18 16.30-18.30 INFANZIA SEDE
PLESSO

INCONTRI SCUOLA-
FAMIGLIA TUTTI 2

FEBBRAIO 19 16.30-18.30 PRIMARIA

SEDE 
PLESSO

INCONTRO SCUOLA-
FAMIGLIA-PLENARIA 
E INDIVIDUALE SU 
RICHIESTA

TUTTI 2



MARZO 12 16.00-
17.00 SECONDARIA DA DEFINIRE DIPARTIMENTI TUTTI

1. Andamento attività di Educazione Civica;
2. Proposte criteri di valutazione prove scritte e 
colloqui orali Esame di Stato;
3. valutazione circa criticità riscontrate a livello 
didattico e organizzativo da migliorare in corso 
d'opera.

1

MARZO 18 16.30-17.30 INFANZIA DA DEFINIRE CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE TUTTI

Intersezione tecnica 16.30-17.00:
1. Andamento della programmazione
2. Organizzazione attività di fine anno
3. Verifica dei livelli di competenza raggiunti
Intersezione giuridica 17.00-17.30:
4. Verifica del lavoro svolto
5. Valutazione dei livelli di competenza
6. Varie ed eventuali

1

MARZO 25 16.30-18.30 TUTTI DA DEFINIRE COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI

I PUNTI ALL'O.D.G SARANNO COMUNICATI 
IN CONCOMITANZA DELLA 
CONVOCAZIONE

2

APRILE 9 16.30-17.30 PRIMARIA DA DEFINIRE DIPARIMENTI TUTTI

1.Adozioni libri di testo A.S. 25-26; 
2. monitoraggio, completamento, valutazione 
attività svolte di educazione civica; 
3.confronto sui compiti di realtà; 
5.varie ed eventuali.

1

APRILE 14-15-16 16.00-18.15 SECONDARIA DA DEFINIRE CONSIGLI DI CLASSE            TUTTI

Prima parte dell’incontro riservata ai soli 
docenti- 30':
1. Analisi dell’andamento didattico e 
disciplinare della classe, individuazione casi 
con un numero elevato di insufficienze;
2. Monitoraggio delle assenze, individuazione 
casi per eventuale deroga al superamento del 
limite massimo;
3. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.
s.2023/2024;
4. Attività in preparazione dell’Esame di Stato 
(solo classi terze).
Seconda parte dell’incontro aperta ai 
rappresentanti dei genitori-15':
1. Analisi dell’andamento didattico e 
disciplinare della classe;
2. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.
s.2023/2024;
3. Varie ed eventuali.

45'

APRILE 16 16.30-18.30 INFANZIA DA DEFINIRE PROGRAMMAZIONE TUTTI

1. Verifica e adattamento della 
programmazione
2. Revisione schede di valutazione e schede di 
passaggio;
3. Revisione schede di valutazione e schede di 
passaggio; 4. Attività di fine anno;                                                       
5. Varie ed eventuali

2



APRILE 16

16.30-17.30

PRIMARIA DA DEFINIRE CONSIGLI DI 
INTERCLASSE

TUTTI

Interclasse tecnica 16.30-17.00:
1. Andamento didattico – disciplinare
2. Definizione modalità di conclusione UdA 
(presentazione prodotti e/o performance 
alunni)
3. Monitoraggio azioni di recupero per alunni 
con insufficienze, monitoraggio PDP per gli 
alunni con BES, monitoraggio assenze;
4. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.
s.2023/2024; 5. Varie ed eventuali
Interclasse giuridica 17.00-17.30:
6. Andamento didattico - disciplinare
7. Proposte di adozione dei libri di testo per l’a.
s.2023/2024; 
8. Uscite didattiche
9. Attività di fine anno
10. Varie ed eventuali

1
APRILE 29

16.30-17.30

PRIMARIA ONLINE RIUNIONE INVALSI DOCENTI 
ITALIANO, 

MATEMATICA, 
INGLESE 

1. Definizione attività comuni in preparazione 
delle prove INVALSI;
2. Monitoraggio attività svolte;
3. Organizzazione simulazioni delle prove.

1 1H SCUOLA PRIMARIA

MAGGIO 6 16-18 SECONDARIA DA STABILIRE ASSEMBLEA CON I 
GENITORI TUTTI 2

MAGGIO 2 16.30-18.30 PRIMARIA DA STABILIRE INCONTRI SCUOLA-
FAMIGLIA

TUTTI 2MAGGIO 7 16.15-18.15        PRIMARIA SEDE PLESSO INCONTRO SCUOLA -
FAMIGLIA TUTTI 2

MAGGIO 8 16.30-
18.30

INFANZIA DA STABILIRE INCONTRO SCUOLA -
FAMIGLIA TUTTI 2

MAGGIO 13
16.30-18-30           TUTTI

DA DEFINIRE COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI

I PUNTI ALL'O.D.G SARANNO COMUNICATI 
IN CONCOMITANZA DELLA 
CONVOCAZIONE

2

MAGGIO 20

16.30-18.30 INFANZIA DA DEFINIRE

PROGRAMMAZIONE

TUTTI

1. Verifica e adattamento della 
programmazione
2. Revisione schede di valutazione e schede di 
passaggio;
3. Attività di fine anno;                                                       
5. Varie ed eventuali

2

MAGGIO 28 16.00-17.00 SECONDARIA DA DEFINIRE DIPARTIMENTI TUTTI 1. Proposte tracce prove scritte Esami di Stato 1

MAGGIO 28 PRIMARIA CONSIGLIO 
INTERCLASSE TUTTI Verifica e correzione delle prove 2

GIUGNO 9 - 10 - 11

DA DEFINIRE

SECONDARIA DA DEFINIRE SCRUTINI FINALI

TUTTI

1. Valutazione finale dell’andamento didattico-
disciplinare della classe;
2. Verifica della validità dell’anno scolastico ed 
eventuali deroghe;
3. Predisposizione del giudizio analitico sul 
livello globale di maturazione dei singoli alunni
4. Operazioni di scrutinio finale e adempimenti 
in preparazione dell’Esame di Stato (solo 
classi terze);
5. Compilazione delle Certificazioni delle 
competenze alla fine del Primo ciclo (solo 
classi terze);
6. Varie ed eventuali

45'

NON VANNO NEL COMPUTO



GIUGNO 9

16.30-18.30

PRIMARIA DA DEFINIRE SCRUTINI FINALI

TUTTI

Analisi della situazione didattico - disciplinare 
della classe
2. Valutazione degli alunni ed operazioni di 
scrutinio finale
3. Predisposizione del giudizio analitico sul 
livello globale di maturazione dei singoli alunni
4. Compilazione Certificazione delle 
competenze per alunni classi quinte.
5. Varie ed eventuali.

NON VANNO NEL COMPUTO

GIUGNO 20-21-27

9-11

PRIM-SEC SEDE CENTRALEGRUPPI DI LAVORO DOCENTI 
LIBERI DA 
ESAMI E 
SENZA 
ALUNNI

DA DEFINIRE

6

GIUGNO 28 COMITATO 
VALUTAZIONE

GIUGNO 28
15-17

TUTTI DA DEFINIRE COLLEGIO DEI 
DOCENTI TUTTI

I PUNTI ALL'O.D.G SARANNO COMUNICATI 
IN CONCOMITANZA DELLA 
CONVOCAZIONE

2

85 11
36

Le ore collegiali avanzate saranno utilizzate per la partecipazione a corsi di formazione organizzati internamente all'Istituto durante l'anno scolastico


